
 
ConPresso-Version  „CidSNet“        Vers. 2 
Benutzeranleitung 

                                                                                                                       
 

CidS! hat erstmals im November 2005 ConPresso als Content Management System (CMS) für 
Berliner Schulen vorgestellt und auf Wunsch eingerichtet. Auf Grund der Erfahrungen in den Schulen 
und um die Bedienung weiter zu vereinfachen wurde ConPresso für die Berliner Schulen weiter 
entwickelt und weist nun folgende Neuerungen auf: 

 ohne HTML-Kenntnisse können nun der Schulname und die Hintergrundfarbe  
der Seite geändert werden 

 Auf der Homepage kann ein Start-Bild auf einfache Weise integriert werden 

 Bildergalerien (mit automatischer Dia-Show im 5-Sekunden-Takt) erstellen und verwalten 
(mit dem neuen Mod „Bilderalbum“) 

 freie Änderung der Projektstruktur innerhalb von ConPresso (Rubriken, Unter-Rubriken  
(max. 4 Ebenen), freies Benennen der Rubriken) ohne FTP 
(mit dem neuen Mod „Menü“) 

 unten auf jeder Seite gibt es nun den Link    
Einstellungen hierzu können mit dem neuen Mod „Tell a Friend“ vorgenommen werden 

 

 

I  Schulname, Startbild und Hintergrundfarbe einstellen 
 

1. Anmeldung als Administrator 

2. [Einstellungen] 

3. [System-Einstellungen] 

 Veränderung der Schuleinstellungen:  

 
 der Schulname kann einfach neu eingegeben oder geändert werden 

 das Bild muss zuerst hochgeladen werden  (wie bisher) *) 

 die Farben können durch Klick auf [-] oder [+] bei jeder der Grundfarben  
neu gemischt werden  (der jeweilige HTML-Code für die entsprechende Farbe  
kann dem Farbbalken rechts entnommen werden) 

4. [Projekt-Einstellungen speichern] 

 
*) Datei-Upload wie bisher: 

1. [Template-Editor] 
2. [Datei-Upload] 
3. über [Durchsuchen…] die gewünschte Datei(en) auswählen 
4. [Dateien laden] 
5. ggf. Vorgang wiederholen 
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II  Menüstruktur ändern  in ConPresso-Version „CidSNet“ (ohne FTP) 
 
 
a) Server-Verzeichnisse erstellen 
Zu den einzelnen Rubriken bzw. Menü-Punkten werden auf dem Server Datei-Verzeichnisse für die 
Datei-Ablage benötigt. Vorgehen hierzu: 

1. Anmeldung als Administrator 

2. [Modulauswahl] 

3. [Menü [Mod]] 

3. [Automatische Menüs] 

4. [Server-Verzeichnisse] 

5. gewünschten Ordnernamen eingeben und Rubrik-Zuordnung als Vorlage vornehmen: 

  
6. [Verzeichnis anlegen] 

 Folgende Meldung wird angezeigt: 

Erläuterung:   
Die Verzeichnisse dienen als Grundlage zur Erstellung von Rubriken.  
Bevor die Rubrik verwendet werden kann, müssen Grundeinstellungen für die Rubrik 
festgelegt werden. 

7. Klick auf die Schaltfläche:   [Bitte klicken sie hier für die Rubrikverwaltung] 

In der Übersicht wird der neu erzeugte Rubrik-Ordner kursiv und mit dem Vermerk „NEU“ 
dargestellt: 
 

 
8. Dieser Rubrikname wird nun angeklickt, um die zugehörigen Einstellungen  

erstmalig festzulegen 

9. [Rubrik-Einstellungen] 

10. bei Bedarf Einstellungen ändern 

11. [Rubrik-Einstellungen speichern] 
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b) Projekt-Struktur bearbeiten 
 

1. [Modulauswahl] 

2. [Menü [Mod]] 

 die Projekt-Struktur wird angezeigt: 
  

  
 

3. Mit Klick auf das  Plus-Zeichen  +  kann eine neuer Hauptverzeichniseintrag  
(oder eine neue Rubrik erstellt werden): 
 
Vorsicht:  mit Klick auf das Minuszeichen  -  wird die entsprechende Rubrik ohne Rückfrage gelöscht! 
 

 
 

4. Bei "Verz." muss das bereits erstellte Verzeichnis auf dem Server  (vgl. a)) ausgewählt  
und mit Klick auf     der neuen Rubrik zugeordnet werden. 

 

5. Mit Klick auf den Namen   [XXXXXXXXXX]   kann die Rubrik umbenannt werden 
 

 
 

6. Klick auf   [speichern] 
 
 
 
 

Auf dieselbe Art (Schritte 5 / 6) kann jede beliebige Rubrik umbenannt werden.  

 Der neue Menü-Punkt wird automatisch alphabetisch einsortiert.  
 Die Reihenfolge der Rubriken kann jedoch mit Klick auf die  
 Pfeile    beliebig geändert  werden 
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Exkurs:  erweiterte Menü-Struktur & Unter-Ebenen 
 

 
 
Jedem Element der Menü-Struktur muss ein Serververzeichnis zugeordnet sein. Vorher erstellte 
Verzeichnisse (vgl. a)) können an dieser Stelle den einzelnen Menü-Punkten zugeordnet werden. 
 
Die einzelnen Möglichkeiten: 
 
I) Ordner-Zuordnung aufheben (um danach einen anderen Ordner zuzuordnen): 
 

 Klick auf  [Zuordnung aufheben] 

 
 

Damit ist der Rubrik oder Unter-Rubrik „Ehemalige“ kein Ordner mehr zugewiesen. 
 
 
II) Ordner einer Rubrik zuordnen 
 

1. Klick auf den Pfeil neben „Verz.:“   
2. Markieren des gewünschten Ordners   
3. [Go] 
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III) Reihenfolge der Rubrik ändern – Bedeutung der Nummernposition 

 Mit Klick auf die Pfeile  kann eine Rubrik innerhalb derselben Menü-Ebene nach oben oder 
unten geschoben werden. In Klammern wird die aktuelle Menü-Position angezeigt. 

 

Die Menü-Position wird als „Nummern-Position“ in vier zweistelligen Blöcken wie folgt codiert: 

 
  1. Ebene:  an 06. Stelle  (Hauptrubrik  „Galerie“) 
  2. Ebene:  an 01. Stelle  (Unterrubrik  „2006“) 
  3. Ebene:  an 01. Stelle  (Unterrubrik  „Klassenfahrten“) 
  4. Ebene:  an 02. Stelle  (Unterrubrik  „Sommer“) 

 

IV) Menüpunkt einer anderen Menü-Ebene zuordnen 

1. Klick auf den Drehpfeil     

2. Aktivieren des Punktes    vor der Menü-Ebene dem der rot hinterlegte Menü-Punkt neu 
zugeordnet werden soll 

3. [Zuordnen] 
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V) Löschen eines Menü-Punktes 

 Klicken auf das Minus-Zeichen neben der Rubrik-Bezeichnung 

 
 

 

VI) Erstellen einer neuen Unter-Rubrik 

 

1. Klick auf das Plus-Zeichen neben der Rubrik-Bezeichnung 

 
Die neue Rubrik wird der rot hinterlegten Rubrik als Unterpunkt zugeordnet und mit dem Namen 
"XXXXXXXXXX" angelegt 

2. mit Klick auf  [XXXXXXXXXX] kann die Rubrik umbenannt werden 

3. [speichern] 
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III  Artikel schreiben 
 

a) Artikel einrichten 
1. gewünschte Rubrik durch Anklicken öffnen 

2. [Artikel erfassen] 

3. ausfüllen der Kopfdaten: 
 

 

4. zur Texteingabe  Klick auf   

         

oder

          
Der Teaser-Text ist ein Kurztext, der „Heißmacher“, welcher den Leser dazu anregen 
soll, den ganzen Artikel zu lesen  (vgl. den folgenden Abschnitt b) zum Gebrauch des 
Editors!) 

5. [Artikel speichern]  oder  [Artikel speichern und freigeben] 

 

Hinweis: 

ConPresso ist keine mehr-Fenster-fähige Windows-Anwendung! Es ist nicht möglich, in 
derselben Browser-Instanz im Editiermodus andere Fenster oder Artikel aufzurufen und 
wieder zurück zu gelangen. Der Editiermodus muss immer mit [Speichern] beendet 
werden, da sonst Daten verloren gehen können! 
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b) Benutzung des Editors in ConPresso 
Symbolleiste des Editors: 
 

 
 
Hinweis: 
 
Der Funktionsumfang Ihres Editors richtet sich nach Ihren individuellen Rechten. 
 
 
Mit Hilfe des ConPresso WYSIWYG-Editors können umfangreiche Formatierungen - ähnlich denen in 
einem Textverarbeitungsprogramm - durchgeführt werden. 
 
Die Buttons des Editors orientieren sich bis auf wenige Ausnahmen an der Optik gängiger Office-
Anwendungen. 
Die Funktionen der einzelnen Buttons können Sie der folgenden Aufstellung entnehmen: 

 
Löscht alle Inhalte im Editor. 
Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage, die Sie auffordert, das Löschen zu bestätigen. 

 

 Speichert die Inhalte im Eingabefeld und übernimmt diese automatisch in den Artikel. 

 

 
Schneidet alle markierten Elemente aus. Die ausgeschnittenen Elemente befinden sich im Anschluss in der 
Zwischenablage und können über den Button "Einfügen" an anderer Stelle eingefügt werden. 

 

 
Kopiert alle markierten Elemente. Die markierten Elemente befinden sich im Anschluss in der 
Zwischenablage und können über den Button "Einfügen" an anderer Stelle eingefügt werden. 

 

 Fügt ausgeschnittene oder kopierte Elemente aus der Zwischenablage in das Eingabefeld ein. 

 

 Macht Ihre letzten Aktionen rückgängig. 

 

 Stellt Ihre letzten Aktionen wieder her. 

 

 
Fügt eine Tabelle ein. 
Es öffnet sich ein weiteres Fenster mit einer separaten Hilfe. 

 

 
Öffnet die Editier-Funktion für die Tabelle. 
Es öffnet sich ein weiteres Fenster  (siehe unten) 

 

 
Öffnet die Editier-Funktion für die Zelle, in der sich der Cursor aktuell befindet. 
Es öffnet sich ein weiteres Fenster  (siehe unten) 

 

 Zeigt Hilfslinien der Tabelle an oder blendet diese aus. 

 

 Fügt vor der Position des Cursors eine neue Spalte in die Tabelle ein. 
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 Fügt hinter der Position des Cursors eine neue Spalte in die Tabelle ein. 

 

 Löscht genau die Spalte, die durch den Cursor markiert ist. 

 

 Fügt über der Position des Cursors eine neue Zeile in die Tabelle ein. 

 

 Fügt unter der Position des Cursors eine neue Spalte in die Tabelle ein. 

 

 Löscht genau die Zeile, die durch den Cursor markiert ist. 

  
 

 Rückt den aktuellen Absatz um die Anzahl der getätigten Klicks nach rechts ein. 

 

 Rückt den aktuellen Absatz um die Anzahl der getätigten Klicks nach links. 

 

 

Fügt eine nummerierte Liste (Aufzählung) ein. 
 
Hinweis:  
Zum Beenden der Liste einfach einen Punkt mehr als benötigt anlegen und erneut das Symbol klicken. 

 

 

Fügt eine ungeordnete Liste (Auflistung) ein. 
 
Hinweis: Zum Beenden der Liste einfach einen Punkt mehr als benötigt anlegen und erneut das Symbol klicken. 

 

 Fügt eine horizontale Trennlinie ein. 

 

 Fügt einen Link in das Dokument ein bzw. verlinkt einen markierten Text. 

 

 
Hebt eine bestehende Verlinkung auf. Markieren Sie den Text, dessen Verlinkung Sie aufheben 
möchten und klicken Sie den Button. 

 

 Setzt den aktuellen Absatz linksbündig. 

 

 Zentriert den aktuellen Absatz. 

 

 Setzt den aktuellen Absatz rechtsbündig. 

 

 Hebt alle Absatzformatierungen auf. 

 

 Setzt markierten Text fett bzw. hebt dessen Fettung auf. 

 

 Setzt markierten Text kursiv bzw. hebt dessen Kursivität auf. 

 

 Unterstreicht markierten Text bzw. hebt dessen Unterstreichung auf. 

 

 Streicht markierten Text durch bzw. hebt dessen Durchstreichung auf. 
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 Stellt markierten Text tief bzw. hebt die Tiefstellung auf. 

 

 Stellt markierten Text hoch bzw. hebt die Hochstellung auf. 

 

 Hebt alle Textformatierungen auf. 

 

 Setzt den markierten Textabschnitt auf die zuletzt ausgewählte Schriftfarbe. 

 

 
Öffnet den Farbwähler, über den Sie per Mausklick eine Schriftfarbe wählen können. 
Farbwerte können hier auch direkt im Hexadezimalcode angegeben werden. 

 

 Setzt den markierten Textabschnitt auf die zuletzt ausgewählte Hintergrundfarbe. 

 

 
Öffnet den Farbwähler, über den Sie per Mausklick eine Hintergrundfarbe wählen können. 
Farbwerte können hier auch direkt im Hexadezimalcode angegeben werden. 

 

 

Öffnet Fenster zur Einbindung eines Bildes. 
Es können hier nur Bilder eingebunden werden, die zuvor über die Funktion "Bild erfassen" auf 
den Server hochgeladen worden sind. 

 

 Wechselt zwischen Normal-Modus (WYSIWYG) und HTML-Modus. 

 
 
Blockformat 
 
Hier können Sie dem Absatz, in dem Sie sich aktuell mit dem Cursor  
befinden, vorbereitete Formatierungen zuweisen.  

 
 
Größe 
 
Hier können Sie markiertem Text eine Schriftgröße zuweisen. Die Angabe der Schriftgröße orientiert sich 
nicht an den Standards von Textverarbeitungen (z.B.: 10pt, 12pt), sondern entspricht der HTML-
Codierung  (Größe 1-7). 

 
 
Schrift 
 
Die Schriftauswahl des Editors definiert an dieser Stelle Schriftfamilien, die mit relativ hoher 
Wahrscheinlichkeit auch auf den Systemen Ihrer Nutzerinstalliert sind. 
 
Um Sicherheit auch für MAC- oder Linux-Systeme zu haben, sollten Sie Arial,Verdana, Times oder 
Courier wählen. 

 
 
Snippet  
 
Über das Dropdown-Menü können Sie sog. Snippets (=Code-Schnipsel) in den Artikel einfügen. Dabei 
handelt es sich um eine Art Textbausteine. 

 
 
Diese Zusammenstellung wurde dem Hilfe-System von ConPresso entnommen und leicht verändert. 
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Tabelle einfügen – Tabelleneigenschaften 
 

 
 
Zellenabstand, Zellenrand, Breite und Höhe, Rahmenstärke sind Angaben in Pixeln (Bildpunkten) 
Die Farbauswahl erfolgt durch Anklicken des entsprechenden Begriffs, z.B. "Rahmenfarbe": 
 

 
 
Eigenschaften von Tabellenzellen: 
 

 
 
 
Sonderzeichen mit Klick auf    mit  einfügen: 
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IV  Einbindung von Bilder-Galerien 
 

a) Bilder-Galerie einrichten 
1. [Modulauswahl] 

2. [Bilderalbum [Mod]] 

3. Festlegung des Albumnamens (ohne Leer- oder Sonderzeichen) und des Seitentitels 
(erscheint auf der Seite) und der Anzahl der Spalten (wie viele Bilder nebeneinander 
angeordnet werden sollen): 

 
4. Klick auf  [erzeugen] 

Das Album erscheint nun im unteren Bereich der Seite 

 

 

b) Bilder einfügen und beschreiben 
1. Klick auf  [organisieren]  unter „Bilderzahl“: 

 
2. Auswahl der Bilder: 

Mit der Schaltfläche  [Durchsuchen…] können die Bilddateien ausgewählt werden. Zulässig 
sind nur Bilder im  *.jpg  Format  und einer Mindestgröße von  600 Pixeln  (1 Seite). 
Bei „Beschreibung“ wird der Text eingetragen, der unter dem Bild stehen soll. 
Gleichzeitig können maximal 5 Bilder hochgeladen werden.  

 
3. [Dateien laden] 

4. ggf. Vorgang wiederholen 
 
 
 
 

Anmerkung: 
Die vom System maximal vorgesehene Größe für Bilder liegt bei  2 MB. Es ist aber zu empfehlen, Bilder mit max. 140 KB zu 
benutzen. 
Die Einstellung für die max. zulässige Bildgröße wird wie folgt verändert: 

1. [Einstellungen] 
2. [System-Einstellungen] 

3.  

4. [Projekt-Einstellungen speichern] 
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c) Galerien als Links in einem Artikel zur Verfügung stellen 
Um die Bilder-Galerien verfügbar zu machen werden sie wie folgt als Links in einen Artikel integriert: 

1. [Modulauswahl] 

2. [Bilderalbum [Mod]] 

3. Anklicken des gewünschten Albums  (damit wird die Vorschau geöffnet) 

4. Markieren und Kopieren der URL des Albums in der Adress-Zeile des Internet-Browsers: 
z.B.  http://www.sf.cidsnet.de/mod_bilderalbum/index.php?show=fahrt-06 

5. in der gewünschten Rubrik einen neuen Artikel erstellen, speichern und freigeben: 
 

  geeigneten Titel festlegen  (z.B. „Klassenfahrten 2006“) 
 

  im Teaser-Text die einzelnen Galerien als Hyperlink einfügen 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  der Artikel-Text bleibt leer 
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V  „Artikel empfehlen“ verändern 
 
Die Funktion    ist ein Werkzeug, mit denen der Leser per Mail einen Link zu einer 
Seite Ihrer Homepage an Bekannte zur Empfehlung weiterleiten kann. 
 
Vorgehen um hierfür Einstellungen (z.B. den Mail-Text) zu ändern: 
 

1. [Modulauswahl] 

2. [Tell a Friend [Mod]] 

3. Vornahme der gewünschten Änderungen: 
Vorsicht:  HTML-Befehle  (alles zwischen < und > - Zeichen) darf nicht geändert werden! 
 

 
4. [Einstellungen speichern] 

  

 


